江苏联合职业技术学院东台分院

江苏省东台中等专业学校

机房管理考核办法（暂行）
为确保机房所有设施及资源安全有效地为教育教学服务，特制定机房管理考核办法。本办法由学校信息中心负责实施。 
机房管理考核主要是对各系部在日常使用计算机房过程的各项管理，本考核办法只考核到系部。满分100分。
1、 环境整理（50分）
1、及时打扫机房，保持机房内卫生， 每个教师每次课结束后都要及时安排学生打扫，每周系部安排进行全面打扫，包括擦抹机器上灰尘、窗台灰尘，拖地等。

满分30分，发现一次未打扫或打扫不干净扣2－5分。
2、严禁学生将食物和饮料等物品带入机房。

满分10分，发现一次2－3分
3、上机结束后，要将鼠标、键盘归位，显示器、桌椅摆放整齐。
满分10分，发现一次2－3分。

2、 设备管理（30分）
1、不出现人为损坏设备的现象，若出现除扣除系部相应分值外还要加倍赔偿。

满分15分，发现一次扣2－5分。

2、不允许在机房私自移动、更换、插拔设备。

满分5分，发现一次扣1－2分。

3、不允许将U盘、手机等存储和充电设备带入机房使用。
满分5分，发现一次扣1－2分。

4、未经同意不允许擅自在电脑上安装、卸载程序和更改IP地址。
满分5分，发现一次扣1－2分。

3、 安全管理（20分）
1、上机结束后，按要求关闭电脑，及时关闭总电源。
满分10分，发现一次2－3分

2、上机结束后，及时拉好窗帘、关锁门窗。
满分10分，发现一次2－3分

4、 说明 
本考核办法采用每月评比、每周检查和日抽查的方式，其考核结果直接纳入学期结束系部的综合评比成绩。
二〇一四年九月
江苏联合职业技术学院东台分院

江苏省东台中等专业学校

多媒体管理考核办法（暂行）
为确保学校多媒体设备及资源安全有效地为教育教学服务，特制定多媒体管理考核办法。本办法由学校信息中心负责实施。 
多媒体管理考核主要是对各系部在日常使用多媒体过程的各项管理，本考核办法只考核到系部。满分100分。
1、 环境整理（30分）

及时打扫整理，保持讲台和设备的卫生整洁，每班每天都要安排值日生进行打扫，包括擦抹讲台、电视机、电脑等上的灰尘。

满分30分，发现一次未打扫或整理不到位扣2－5分。

2、 设备管理（40分）

1、不出现人为损坏设备的现象，若出现除扣除系部相应分值外还要加倍赔偿。

满分15分，发现一次扣2－5分。

2、不允许私自打开、移动、更换、插拔多媒体设备。

满分10分，发现一次扣2－5分。

3、不允许带有计算机病毒的光盘、U盘使用，严禁将黄色、有害、国家查禁等不健康的信息输入教学多媒体内，未经同意不得利用多媒体电脑或教室网络进行娱乐活动。
满分15分，发现一次扣2－5分。
3、 安全管理（20分）

1、上课结束后，按要求关闭各设备，及时关闭总电源。

满分10分，发现一次2－3分

2、上课结束后，及时关锁好电脑柜、展台柜、键盘柜门和黑板锁，不得随意打开和出现不关锁的现象。

满分10分，发现一次2－3分

4、 说明 
本考核办法采用每月评比、每周检查和日抽查的方式，其考核结果直接纳入学期结束系部的综合评比成绩。

二〇一四年九月
