2014年江苏省中等职业学校专业技能抽查测试会计手工账务处理项目实施方案
一、抽测项目及内容

（一）抽测项目

   本次抽测项目为会计手工账务处理（个人项目）。
（二）抽测内容

会计手工账务处理抽测执行的专业技术标准为《会计基础工作规范》，会计处理具体原则和方法遵照财政部颁布的《企业会计准则》（2006）和现行税法。

1.经济业务范围

（1）货币资金：库存现金、银行存款、其他货币资金。
（2）应收款项：应收票据、应收账款、预付账款及其他应收款、应收款项减值。
（3）存货（实际成本计价）：原材料、周转材料、委托加工物资、存货清查。
（4）固定资产：固定资产增加、固定资产减少、固定资产折旧、固定资产清查。

（5）流动负债：短期借款、应付账款、应付票据、预收账款、其他应付款、应付职工薪酬、应交税费。
（6）所有者权益：实收资本、资本公积、盈余公积和未分配利润。
（7）收入、费用、利润：销售商品收入、销售材料收入、让渡资产使用权收入、期间费用、制造费用、完工产品与在产品成本分配、产品成本核算品种法、营业利润、营业外收支、所得税费用、利润分配。

（8）财务报表：资产负债表的编制、利润表的编制。

2. 具体考核内容

	序号
	项目
	考核范围
	题目类型与权重

	（1）
	原始凭证
	常用原始凭证的填制
	模拟小型企业一个会计期间的会计业务；

凭证权重52%左右

账簿权重15%左右

报表权重15%左右

其他权重15%左右

卷面分权重3%左右

	（2）
	记账凭证
	审核原始凭证，并填制通用记账凭证
	

	（3）
	日记账
	登记现金、银行存款日记账
	

	（4）
	明细账
	登记明细账
	

	（5）
	总账
	登记总账
	

	（6）
	报表
	编制科目汇总表、资产负债表、利润表
	

	（7）
	其他
	建账、会计凭证整理和装订、会计交接、账簿启用、错账更正等
	


二、抽测时间
时间为180分钟，另加30分钟会计凭证整理装订时间。 

三、抽测命题、考评及成绩评定
（一）命题

抽测命题由省抽测办组织专家组进行。命题内容包含抽测试题、标准答案和评分标准。
（二）考评
由各市推荐本省职业院校中相关专业的具有技师、技能训练优秀指导教师、高级考评员担任专业技能抽测考评员。
（三）成绩评定

测试试卷由考评员及其他阅卷人员按专家组制定的标准答案及评分标准评定成绩。
四、抽测场地、用具及相关人员

（一）场地

要求各市该项目的参测学生集中在同一场地进行测试。
（二）用具
抽测所用的各种原始凭证、记账凭证、账页、会计报表、印章及专用试卷袋等由省抽测办统一提供。测试所用装订机、针、线、红笔、黑笔、直尺、剪刀、小刀、胶水、计算器、草稿纸、大号长尾夹、塑料框等用具由各市抽测基地提供。
（三）相关人员 

1.管 理 人员： 2名

2.保 安 人员： 2名

3.医 护 人员： 1名

五、抽测规则及注意事项

（一）抽测基本规则

1.参测学生必须持本人身份证、学生证提前30分钟经检录确定身份后参加测试。迟到15分钟者不得参加测试，作缺考处理。
2. 参测学生不得携带与抽测无关的用品、用具入场，考场内所有人员必须将手机等通讯工具关闭。

3. 参测学生应当按照要求在指定位置准确填写所在城市、学校名称、学生姓名、性别等有关信息。抽测开始后30分钟方可交卷。
4. 参测学生在抽测过程中不得擅自离开考场，如有特殊情况，需经考评员同意后作特殊处理。

5. 参测学生必须服从考评员的统一指挥，不得有违规行为，不得在考场与考评员争论吵闹，违者取消抽测资格。

6. 参测学生在抽测过程中，如遇问题需举手向考评员提问，抽测学生之间互相询问按作弊行为处理。

7.在抽测规定时间结束时应立即停止操作，不得以任何理由拖延抽测时间。如果参测学生提前结束抽测，也不得以任何理由再续测。

（二）抽测具体规则

1.答题结果用蓝色或黑色水笔直接书写在试卷上指定的位置,用铅笔答题无效,红笔主要用于错账更正和结账。

2.凭证、账簿发生错误,应按会计工作规范的要求处理。

3.在抽测中, 学生应按规定使用抽测配备的印章,不得在卷面上使用个人私章或签名等留有个人标记。原始凭证中规定签章处一律使用抽测配备的通用“单位印鉴”章和“个人印鉴”章,如涉及到密码区一律不要填写；记账凭证中只要在制单人处加盖通用的“制单人”章,其他签章处一律不用盖章。

4.抽测过程中, 学生应保持座位清洁。抽测结束后,考生一律不得将抽测统一提供的试卷、工具、用具及其他抽测资料等带离考场。

5.参测学生应严格遵守考场纪律。学生除携带抽测必备的用具（算盘）外，不得将其他用具和资料带入抽测现场，会计凭证装订用具及材料由抽测办提供。

6.抽测的最后30分钟，只能用于会计凭证的整理装订，技术标准执行会计基础工作规范的要求。

7.抽测学生提交答卷时应进行必要的整理，并将答案装入专用试卷袋密封后上交。
（三）注意事项

1.抽测现场工作人员必须统一佩戴由各市抽测办印制的相应证件。

2.抽测现场除考评员、现场技术服务人员外，其他人员未经抽测基地负责人允许不得进入现场，以免干扰抽测工作。
六、其他

1.参加抽测的学生及相关工作人员，由各抽测基地统一安排食宿，费用自理。

2.本技术文件的最终解释权归省专业技能抽查测试工作办公室。
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